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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: Tulio Hernando Morales 

Número de contrato: N.º CO1.PCCNTR. 4549114 

Periodo: Julio de 2023 

Supervisor de contrato: Héctor Hernán López Méndez 

 

  

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS:  

 

 

“A” Impartir formación a aprendices en el programa de formación presencial y con 

ejecución de la formación. 

 

“C” Participar en la programación y ejecución del proceso de inducción de 

aprendices de formación titulada y el reconocimiento de aprendizajes previos de 

acuerdo con lineamientos institucionales y necesidades del Centro. 

 

“D” Realizar seguimiento de la etapa productiva a los a los aprendices que le sean 

asignados de acuerdo con los lineamientos establecidos 

 

“F” Generar estrategias que permitan la permanencia de los aprendices durante el 

tiempo total del curso, dejando evidencia de la implementación y resultados 

obtenidos. 

 

“I” Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de 

convivencia del Centro de Formación. 

 
“M” Valorar los resultados de aprendizajes de los aprendices en formación, según 
la planeación pedagógica de los programas de formación asignados 
 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes 

Julio de 2023: 

 

“A” Impartir formación a aprendices en el programa de formación presencial y con 

el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad según el procedimiento de 

ejecución de la formación: 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Ficha: 2627247 

Programa: Técnico en Operaciones de Comercio Exterior 

Fase: Evaluación 

Competencia: 210101063. Tramitar documentos según normativa aduanera. 

Resultado de Aprendizaje 1: 210101063-02. Atender procesos de inspección 

aduanera según normativa. 

RAP1 evaluado: SI 

 

Ficha: 2627247  

Fecha 1: 13/06/2023 

Conferencia Web_: Conferencia Web acciones de cierre del proceso 
formativo_Junio_13_Inst. Tulio Morales 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: 210101063-02. Actividades de Cierre 

Descripción de la sesión: Esta sesión se emprenderán las acciones necesarias por 
parte del instructor y el aprendiz para gestionar el cierre total de evidencias de la 
fase lectiva. 

Link Grabación: https://drive.google.com/file/d/1oSt9_6NOjzPmiSL0bfui7NQEtdwt3pwb/view?usp=sharing 

Registro fotográfico de la sesión  
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Ficha: 2627247 

Programa: Técnico en Operaciones de Comercio Exterior 

Fase: Evaluación 

Competencia: 210101063. Tramitar documentos según normativa aduanera. 

Resultado de Aprendizaje 1: 210101063-02. Atender procesos de inspección 

aduanera según normativa. 

RAP1 evaluado: SI 

 

Ficha: 2627247  

Fecha 2: 20/06/2023 

Conferencia Web_: Conferencia Web acciones de cierre del proceso 

formativo_Junio_20_Inst. Tulio Morales 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: 210101063-02. Actividades de Cierre 

Descripción de la sesión: Esta sesión se consideran aspectos y recomendaciones 
para la aprobación de la etapa lectiva al igual que se asesora en las diferentes 
evidencias pendientes por entregar. 

Link Grabación: https://drive.google.com/file/d/12Gv-LD9PVgOZ5DvCnxj8xiRf7bD3eJm6/view?usp=sharing 

Registro fotográfico de la sesión  

https://drive.google.com/file/d/12Gv-LD9PVgOZ5DvCnxj8xiRf7bD3eJm6/view?usp=sharing
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Ficha: 2627247 

Programa: Técnico en Operaciones de Comercio Exterior 

Fase: Evaluación 

Competencia: 210101063. Tramitar documentos según normativa aduanera. 

Resultado de Aprendizaje 1: 210101063-02. Atender procesos de inspección 

aduanera según normativa. 

RAP1 evaluado: SI 

 

Ficha: 2627247  

Fecha 3: 27/06/2023 

Conferencia Web_: Conferencia Web acciones de cierre del proceso 
formativo_Junio_13_Inst. Tulio Morales 

Actividad de Aprendizaje desarrollada: 210101063-02. Actividades de Cierre 

Descripción de la sesión: Esta sesión se da cierre al proceso formativo con las 
acciones de cierre pertinentes. 

Link Grabación: https://drive.google.com/file/d/1oSt9_6NOjzPmiSL0bfui7NQEtdwt3pwb/view?usp=sharing 

Registro fotográfico de la sesión  
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Ficha: 2721813 
Programa: Técnico en Operaciones de Comercio Exterior 
Fase: Planeación 
Competencia: 210101064. Coordinar el transporte según rutas y medios. 
Resultado de Aprendizaje 1: 210101064-01. Preparar la carga según modos y 
medios. 
RAP1 evaluado: No 

 
Ficha: 2721813 
Fecha 4: 16/06/2023 
Conferencia Web_: Invitación Conferencia Web GA2-210101064-AA3-EV01_ 

Informe sobre seleccionar embalaje según tipo y características de la carga. 
_Junio_29_Inst. Tulio Morales 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: GA2-210101064-AA3. Seleccionar 
empaque y embalaje según tipo y características de la carga. 
Descripción de la sesión: Esta evidencia le permita al aprendiz apropiar el 
conocimiento y desarrollar una evidencia relacionada con los diferentes tipos de 
cargas de acuerdo al medio y modo de transporte 

Link Grabación: https://drive.google.com/file/d/1WMUed8FkY6EU5UIenSDgNif-j-j-fXe8/view?usp=sharing 

Registro fotográfico de la sesión  

  

https://drive.google.com/file/d/1WMUed8FkY6EU5UIenSDgNif-j-j-fXe8/view?usp=sharing
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Ficha: 2721813 
Programa: Técnico en Operaciones de Comercio Exterior 
Fase: Planeación 
Competencia: 210101064. Coordinar el transporte según rutas y medios. 
Resultado de Aprendizaje 1: 210101064-01. Preparar la carga según modos y 
medios. 
RAP1 evaluado: No 

 
Ficha: 2721813 
Fecha 5: 29/06/2023 
Conferencia Web_: Invitación Conferencia Web GA2-210101064-AA2-
EV01_Evidencia Cuadro comparativo de requerimientos normativos para un 
proceso de importación y exportación_Junio_16_Inst. Tulio Morales 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Establecer requerimientos técnicos y 
normativos de la carga según modos y medios de transporte. 
Descripción de la sesión: Esta evidencia le permitirá apropiar al aprendiz sobre 
las gestiones normativas de acuerdo a los tipos y medios de transporte en los que 
se exporte o importe una mercancía.  

Link Grabación: https://drive.google.com/file/d/1b-0kUi_BHuotYhjDscMVD-lDjdNboiRA/view?usp=sharing 

Registro fotográfico de la sesión   

https://drive.google.com/file/d/1b-0kUi_BHuotYhjDscMVD-lDjdNboiRA/view?usp=sharing
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Ficha: 2721813 
Programa: Técnico en Operaciones de Comercio Exterior 
Fase: Planeación 
Competencia: 210101064. Coordinar el transporte según rutas y medios. 
Resultado de Aprendizaje 1: 210101064-02. Planear la ruta según modos de 
transporte y características de la carga. 
RAP1 evaluado: No 

 
Ficha: 2721813 
Fecha 6: 13/07/2023 
Conferencia Web_: Invitación Conferencia Web GA2-210101064-AA6-
EV01_Matriz de tiempos para la selección del medio de transporte según la ruta 
definida_Julio_13_Inst. Tulio Morales 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: GA2-210101064-AA6. Calcular tiempos 
para la selección del medio de transporte según la ruta definida. 
Descripción de la sesión: Esta evidencia le permita al aprendiz aprender sobre los 
tiempos y la planificación de ruta de transporte nacionales e internacionales. 

Link Grabación: https://drive.google.com/file/d/1b-0kUi_BHuotYhjDscMVD-lDjdNboiRA/view?usp=sharing 

Registro fotográfico de la sesión   

 

https://drive.google.com/file/d/1b-0kUi_BHuotYhjDscMVD-lDjdNboiRA/view?usp=sharing
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Ficha: 2758386 
Programa: Técnico en Atención Integral al Cliente 
Fase: Análisis 
Competencia: 210601020 - Atender clientes de acuerdo con procedimiento de 
servicio y normativa.   
Resultado de Aprendizaje 1: 210601020-01 - Reconocer al cliente de acuerdo con 
protocolos de servicio y política de inclusión.  
RAP1 evaluado: No 

 
Ficha: 2758386 
Fecha 7: 20/06/2023 
Conferencia Web: Invitación Conferencia Web_ Documento escrito. Diagnóstico 
sobre los segmentos y clientes de la empresa. GA1-210601020-AA1-EV02. 
_Junio_20_Inst. Tulio H. Morales 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: GA1-210601020-AA1 - Gestionar los 
recursos técnicos y tecnológicos disponibles para la identificación y atención al 
cliente de acuerdo con políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Esta evidencia le permitirá al aprendiz conocer sobre 
los segmentos de clientes los cuales son fundamental en el servicio al cliente para 
definir estrategias a implementar. 

Link Grabación: https://drive.google.com/file/d/1GbBFzuIQIW0oz0lcJt0Fz0mXOqWIR4eh/view?usp=sharing 

Registro fotográfico de la sesión  

 

https://drive.google.com/file/d/1GbBFzuIQIW0oz0lcJt0Fz0mXOqWIR4eh/view?usp=sharing
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Ficha: 2758386 
Programa: Técnico en Atención Integral al Cliente 
Fase: Análisis 
Competencia: 210601020 - Atender clientes de acuerdo con procedimiento de 
servicio y normativa.   
Resultado de Aprendizaje 1: 210601020-01 - Reconocer al cliente de acuerdo con 
protocolos de servicio y política de inclusión.  
RAP1 evaluado: No 

 
Ficha: 2758386 
Fecha 8: 04/07/2023 
Conferencia Web: Invitación Conferencia Web_ Video. Simulación de atención 
inclusiva de servicio al cliente. GA1-210601020-AA1-EV04. _Julio_04_Inst. Tulio H. 
Morales 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: GA1-210601020-AA1 - Gestionar los 
recursos técnicos y tecnológicos disponibles para la identificación y atención al 
cliente de acuerdo con políticas de la organización. 
Descripción de la sesión: Esta evidencia el aprendiz conocera y apropiara el 
conocimiento de la atención a clientes con condiciones especiales (discapacitado). 

Link Grabación: https://drive.google.com/file/d/1GbBFzuIQIW0oz0lcJt0Fz0mXOqWIR4eh/view?usp=sharing 

Registro fotográfico de la sesión  

 

https://drive.google.com/file/d/1GbBFzuIQIW0oz0lcJt0Fz0mXOqWIR4eh/view?usp=sharing
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Ficha 2627247: reporte de ingreso generado por la plataforma Territorium. 
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Ficha 2721813: reporte de ingreso generado por la plataforma Territorium. 
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Ficha 2758386: reporte de ingreso generado por la plataforma Territorium. 
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“B” Asistir y participar en reuniones, y encuentros de los equipos de desarrollo 

curricular interdisciplinarios conformados por programa y/o conjunto de programas 

y/o redes tecnológicas, para garantizar integralidad en la formulación de proyectos 

formativos, la elaboración de planeaciones pedagógicas, el instrumento de 

evaluación, material de apoyo, y demás ítems necesarios para la planeación y 

ejecución de la formación profesional integral de acuerdo con los lineamientos 

institucionales. 

 

Fecha: 20/06/2023 

Descripción de la actividad desarrollada: Comité de Evaluación y seguimiento 

aprendices que ya terminaron etapa lectiva 

Registro fotográfico de asistencia a la reunión:  
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Fecha: 23/06/2023 

Descripción de la actividad desarrollada: Webinars Consultas lista de chequeo 

Sava 

Registro fotográfico de asistencia a la reunión:  
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Fecha: 27/06/2023 

Descripción de la actividad desarrollada: Webinar pauta para realizar 

conferencias asertivas martes 27 de junio 8:00 AM 

Registro fotográfico de asistencia a la reunión:  
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Fecha:23/06/2023                                                                                                                                                                            

Descripción de la actividad desarrollada: Reunión equipo EEF - 23 de junio 

Registro fotográfico de asistencia a la reunión: 
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Fecha:30/06/2023                                                                                                                                                                            

Descripción de la actividad desarrollada: Proceso ECCL – SENA: Prueba De 

Conocimiento en Línea NSCL 240201081 - viernes 30 de junio 4:00 pm 

Registro fotográfico de asistencia a la reunión: 
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Fecha: 10/07/2023 

Descripción de la actividad desarrollada: Reunión equipo de formación virtual 

con el líder de programas virtuales Fernando Bolaños 

Registro fotográfico de asistencia a la reunión: 
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C. Participar en la programación y ejecución del proceso de inducción de aprendices 
de formación titulada y el reconocimiento de aprendizajes previos de acuerdo con 
lineamientos institucionales y necesidades del Centro. 

 

No aplica para este mes. 

 

D. Realizar seguimiento de la etapa productiva a los a los aprendices que le sean 

asignados de acuerdo con los lineamientos establecidos: 

 

Se realizó seguimiento a etapa práctica a las siguientes fichas y aprendices: 

 

Fichas:  

2281736 tecnólogo en gestión logística 

LORENA PAOLA VILLA ALVAREZ 

 

2348390 tecnólogo en negociación internacional 

DORIS EMILIA RICO FORERO 

GLORIA PATRICIA PRIETO ARIAS 

LUZ DARY LARA GUIO 

MAIRA LUZ TORRES PADILLA 

OSCAR EDUARDO MEJIA CARVAJAL 

 

2455369 técnicos en operaciones de comercio exterior 

SANDRA ISABEL PEÑA MUNAR 

DANIEL OSPINA ALVAREZ 

OSCAR DANIEL SARMIENTO MARTINEZ 

 

 

2374659: tecnólogo en negociación internacional 

BRITHNEY TATIANA MIRANDA JIMENEZ 

DAYANNA ALEXANDRA CACERES CARRILLO 

JAIDER JOSE ARRIETA MENDOZA 

JENIFER KATERINE CORDOBA MOSQUERA 

LAURA JULIANA MONCADA CUERVO 

MARIA JOSE YEPES PAYARES 

MARIA TERESA CALVACHE MOTOA 

 

 

2282013 tecnología en Negociación Internacional 
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ELVIA YULIETH NOREÑA ORTIZ 

ERIKA VIVIANA BARRETO CESPEDES 

LINA MARIA PERILLA CACERES 

LUISA FERNANDA VASQUEZ OSORIO 

MARIA CAMILA CARDENAS CABRERA 

NASLY DEL CARMEN PEREZ OROZCO 

WILLIAM CALDERON MARTINEZ 

 

2281770 tecnología en Negociación Internacional 

HARVI DE JESUS DUQUE TORRES 

JANUARYS GIRALDO MORALES 

LINDA GOMEZ SANDOVAL 

OSCAR DUVAN ALAPE 

 

1966044 tecnología en Negociación Internacional 

GLENYS YOLANDA BENAVIDES MENDOZA 
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Fichas: 2348391-2627246-2627247 
Actividad: Invitación reunión seguimiento etapa productiva aprendiz DIANA 
GABRIELA MINA ANGULO - JOHAN ESTEBAN OLAVE VELANDIA -  
MARGARITA MARIA SALAZAR CONTRERAS - YENY VIVIANA MONTOYA 
SANCHEZ 
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Ficha: 2348391-2627246-2627247 
Fecha: 12/07/2023                                                                                                                               
Descripción de la actividad desarrollada: Reunión Seguimiento Etapa Productiva 
DIANA GABRIELA MINA ANGULO - JOHAN ESTEBAN OLAVE VELANDIA -  
MARGARITA MARIA SALAZAR CONTRERAS - YENY VIVIANA MONTOYA SANCHEZ 

 

Registro fotográfico de asistencia a la reunión: 

  
 

“E” Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas por la 

entidad para el Procedimiento de la Ejecución de la Formación Profesional Integral, 

verificado mediante la gestión del portafolio de evidencias del instructor:  

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/iramirezs_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A
8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Firamirezs%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F0%2E%20CAB%2FCOORDINACI%C3%93N%2
02023%2FPORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%2F5%2E%20VIRTUALIDAD%20%2D%20SEGUIMIENTO%20APRENDICES%2FTULIO%2
0HERNANDO%20MORALES&view=0 
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Actividad Anuncios Plataforma Territorium Ficha 2627247 
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Actividad Anuncios Plataforma Territorium Ficha 2721813 
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Actividad Anuncios Plataforma Territorium Ficha 2758386 
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Actividades: Revisión, retroalimentación y evaluación de evidencias 

Ficha 2627247 

 
 

 

 

Ficha 2721813 
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Ficha 2758386 

 
 

 

Portafolio del instructor cargado en el link asignado por la Coordinación Académica 
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F. Generar estrategias que permitan la permanencia de los aprendices durante el 
tiempo total del curso, dejando evidencia de la implementación y resultados 
obtenidos. 

Fecha: 21/06/2023                                                                                                                                

Descripción de la actividad desarrollada: correo enviado a los aprendices 

estadística de calificaciones generales 

Registro fotográfico: 
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“G” Acompañar a los aprendices en las actividades que se encuentren planeadas 

por el equipo de Bienestar al Aprendiz del centro y promover la participación de los 

mismos en dichas actividades 

No aplica para este mes 

 

“H” Realizar entrega de los informes mensuales de ejecución en las fechas 

estipuladas por el supervisor del contrato, en los formatos y medios solicitados, así 

como del informe final de gestión y demás documentos necesarios para la 

liquidación del contrato 

 

Se realizó cargue de información en el drive dispuesto por la supervisora y la 

coordinación académica. 

 
https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/iramirezs_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2F
personal%2Firamirezs%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F0%2E%20CAB%2FCOORDINACI%C3%93N%202023%2FINFORMES%20MENSUALES%2F6%2
E%20JULIO%2FTULIO%20HERNANDO%20MORALES&view=0 
 

 “J” Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de 

Seguridad de Salud en el Trabajo. 

 

No aplica para este mes 

 

 

 

“K” Apoyar al centro de formación cuando éste lo requiera, en la promoción del 

portafolio de servicios. 

 

No aplica para este mes 

 

 

“L” Gestionar certificación de la norma de competencia “ORIENTAR PROCESOS 

FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS, o 

la actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVO”. 
 
Certificado de la norma: 240201056    Orientar formación presencial de acuerdo con 
procedimientos técnicos y normativa Vigencia: 06/04/2021 - 06/04/2024 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/iramirezs_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Firamirezs%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F0%2E%20CAB%2FCOORDINACI%C3%93N%202023%2FINFORMES%20MENSUALES%2F6%2E%20JULIO%2FTULIO%20HERNANDO%20MORALES&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/iramirezs_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Firamirezs%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F0%2E%20CAB%2FCOORDINACI%C3%93N%202023%2FINFORMES%20MENSUALES%2F6%2E%20JULIO%2FTULIO%20HERNANDO%20MORALES&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/iramirezs_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Firamirezs%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F0%2E%20CAB%2FCOORDINACI%C3%93N%202023%2FINFORMES%20MENSUALES%2F6%2E%20JULIO%2FTULIO%20HERNANDO%20MORALES&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/iramirezs_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x0120005C2CE47AC657CB4E939006A8F2757A23&id=%2Fpersonal%2Firamirezs%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F0%2E%20CAB%2FCOORDINACI%C3%93N%202023%2FINFORMES%20MENSUALES%2F6%2E%20JULIO%2FTULIO%20HERNANDO%20MORALES&view=0


 

38 

DO-F-012 V06 

 

M. Valorar los resultados de aprendizajes de los aprendices en formación, según la 
planeación pedagógica de los programas de formación asignados. 

 

Para el presente mes se adelantaron las siguientes actividades de evaluación y 

registro de juicios evaluativos del proceso formativo 

 
Ficha:         2627247 

Programa: Técnico en Operaciones de Comercio Exterior 

Actividad de evaluación realizada: Fase de Evaluación 

Competencia: 210101063. Tramitar documentos según normativa aduanera. 

Resultados de Aprendizaje Asociado:  

- 210101063-01. Presentar documentos soporte según normativa aduanera. 

- 210101063-02. Atender procesos de inspección aduanera según normativa. 

Evaluado: SI 
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“N” Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual 

 

Imágenes de correos de solicitudes recibidas:  
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Actividad 1: Correo Citación: comité evaluación y seguimiento - depuración - hoy 

martes 20 de junio 11am 

Fecha: 20/06/2023    

Líder que Convoca: Irene Sánchez Ramírez 
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Actividad 2: Correo citación: reunión presencial en CAB martes 04 de julio. 

Fecha: 04/072023                                                                                                                                                                                  

Líder que Convoca: Fernando Bolaños 
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Actividad 3: Asignación instructores Seguimiento de Etapa Práctica de aprendices 

Fechas: 30/06/2023  

Líder que Convoca: Luis Zambrano 
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Actividad 4: Correo citación: Invitación avance procesos CAB 

Fechas: 07/07/2023  

Líder que Convoca: Sub director CAB Mauricio Gómez Fajardo 
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Actividad 5: Asignación instructores Seguimiento de Etapa Práctica de aprendices, 

Viviana Montoya 

Fechas: 07/07/2023  

Líder que Convoca: Luis Zambrano 

 

 

 
 


